Factura Pequefio Contribuyente

CHRISTHIAN ALEJANDRO, TU
Nit Emisor: 102864890
ALEJANDRO TURCIOS

RGOS ORTIZ

12 AVENIDA A 16-24 COLONIA SAN.JOSE LAS ROSAS SECTOR 2,

zona B, Mixco, GUATEMALA-
NIT Receptor: 3378519 -

Nombre Rece

CULTURAL Y NATURAL

ar; DIREGGION GENERAL DEL PATRIMONIQ

NUMERO DE AUTORIZACION:
2ECCBF0G-5146-4597-B6BC-BEE313ADD7 D8

Serle: ZECCBFOC Nﬂmem de DTE: 1363568831

Numero Acceso!

Fecha y hora de amislon: 31-ago-2020 12:43:56
Fecha y hora de certificacion: 09-ago-2020 12:43:58

Maneda: GTQ

#No 513 Cantidad

| Servicio 1

* No genera derecho a erédito fiscal

Descripeion

Por servicios téenicos prestados 3
la seccion do compras del
D.;Bummunm Administrativo de

a Direccion de Administracidn y
Finanzas de In Direceién General
dnl Patrimonio Cultural y Natural

ogondwme al mes de Agosto

dn.l 2020 segin contrato No.4252-
2020 y Acugrdo Mlnisterinl 705-
2020, Cancelado,

P. Unitario con IVA
@

7,000.00

TOTALES:

Descuentos (Q) Total ()

Impuesios

0,00 7,000.,00

0.00 7.000,00.

Datos del certificndor

Superi

in de Administracion ‘Fributaria NIT: 16693949




Guatemala 31 de Agosto de 2020

Informe mensual de actividades.

Licenciado

Eleuterio Cahuec del Valle

Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural

Su despacho

Estimado Sefior Viceministro Cahuec:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
mensual de actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Técnicos Numero 4252-2020, aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial 705-2020 correspondiente al mes de agosto de 2020, y para cobro de
mis honorarios estoy prestando la factura serie 2ECCBFOC y numero de documento
tributario electrénico 1363559831.

Actividades Realizadas:

Elaboracién de bases de Compra Directa.

Seguimiento a los expedientes en solicitud de revision de cuotas
presupuestarias.

Digitalizacion de archivo de expedientes ya liquidados.

Apoyar el cumplimiento de las normativas vigentes que rigen las Compras y
Contrataciones del Estado.

Elaboracién de listados de solicitudes de materiales y suministros de los
diferentes centros de costos.

Apoyo en la programacion de baja cuantia, Compra directa de conformidad
con los requerimientos asignados.

Elaboracién de control de ingresos de las solicitudes de materiales y
suministros procedentes de diferentes unidades, asi como la respectiva
asignacion hacia los técnicos de compras de los mismos.

Alimentacién de base de control de expedientes ya liquidados.

Apoyo en diferentes eventos de cotizacion y licitacion en general.

Traslado de documentos a las diferentes unidades a cargo de la Direccion
General del Patrimonio Cultural y Natural para su liquidacion.



Resultados Cuantitativos:

Realizacién de bases para eventos de Compra directa con oferta electronica.
Apoyo en la realizacién de la consolidacion de Planes Anuales de Compras
de diferentes unidades.

Cotizar requerimientos mediante formularios de pedido de diferentes
unidades y llevarlos hasta la dase de devengado.

Digitalizacion de datos en el ingreso de Formularios de pedidos de materiales
y suministros.

Apoyo en el traslado de expedientes a diferentes unidades.

Reporte del mes sobre gastos de compras en la Unidad de Compras.

Resultados Cualitativos:

Compromiso y respeto en la atencién hacia proveedores y publico en general
visitante en la Unidad de Compras de la Direccién General del Patrimonio
Cultural y Natural.

Eficacia en la elaboracion de registros para la pronta bisqueda y rastreo de
expedientes.

Agilizar el traslado de expedientes de la Unidad de Compras.

Sin otro particular y agradeciéndole sus buenos oficios, me suscribo muy
atentamente,
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